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中共潍坊学院委员会  潍坊学院
关于公布中层单位科室及科级干部职数

设置方案的通知

各党总支（支部），各单位、各部门：

根据上级有关规定，结合学校实际，学校研究确定了各中层单位科室及科级干部职数设置方案。学校在党政管理机构、教学机构、教辅机构设科级干部职数356个，其中正科级干部职数238个，副科级干部职数118个，现予公布。
中共潍坊学院委员会

潍   坊   学   院
2016年8月30日

中层单位科室及科级干部职数设置方案
	 性质
	中层单位名称
	序号
	科室名称
	干部职数
	备注

	
	
	
	
	正科
	副科
	

	党政管理机构

党政管理机构

党政管理机构


	办公室
	1
	综合科
	1
	1
	　

	
	
	2
	秘书科
	1
	1
	　

	
	
	3
	信息督查科
	1
	　
	　

	
	
	4
	机要科（保密室）
	1
	　
	　

	
	纪委机关
（监察处与其合署）
	1
	纪委办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	纪检监察室
	1
	　
	　

	
	
	3
	案件审理室
	1
	　
	　

	
	组织部
	1
	组织科
	1
	1
	　

	
	
	2
	干部科
	1
	　
	　

	
	
	3
	党校办公室
	1
	　
	　

	
	宣传部
	1
	理论科
	1
	　
	　

	
	
	2
	宣传科
	1
	　
	　

	
	
	3
	精神文明建设办公室
	1
	　
	　

	
	统战部（机关党总支）
	1
	机关党总支办公室
	1
	　
	　

	
	
	2
	统战科
	1
	　
	　

	
	离退休工作处
	1
	综合科
	1
	　
	　

	
	
	2
	服务科
	1
	　
	　

	
	
	3
	安顺校区老干科
	1
	　
	　

	
	学生工作处（武装部）
	1
	学生教育科
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生管理科
	1
	1
	　

	
	
	3
	国防教育科
	1
	1
	　

	
	
	4
	资助服务中心
	1
	　
	　

	
	
	5
	公寓管理服务中心
	1
	4
	　

	
	
	6
	大学生创新创业教育管理中心
	1
	1
	　

	
	人事处
（人才工作办公室）
	1
	人事科
	1
	1
	　

	
	
	2
	师资管理科（高层次人才服务科）
	1
	1
	　

	
	
	3
	劳资保险科
	1
	1
	　

	
	
	4
	人才交流中心
	1
	　
	　

	
	
	5
	人事档案科
	1
	　
	　

	
	教务处
（教学质量评建办公室）
	1
	教学研究科
	1
	1
	　

	
	
	2
	教务科
	1
	1
	　

	
	
	3
	教学质量管理科
	1
	1
	　

	
	
	4
	实践教学科
	1
	1
	　

	
	
	5
	学籍管理科
	1
	1
	　

	
	
	6
	课程建设与现代教育技术中心
	1
	1
	教辅

	
	
	7
	教师教育科（教师教育发展中心）
	1
	1
	　

	
	科研处（学报编辑部）
	1
	综合科
	1
	1
	　

	
	
	2
	科技管理科
	1
	1
	　

	
	
	3
	社科管理科
	1
	1
	　

	
	
	4
	科技开发科
	1
	　
	　

	
	
	5
	学科建设与研究生教育中心
	1
	1
	教辅

	
	
	6
	科技情报科
	1
	　
	　

	
	
	7
	　
	2
	　
	学报编辑部副主任，教辅

	
	招生就业处（校友工作办公室）
	1
	综合科
	1
	1
	　

	
	
	2
	招生科
	1
	　
	　

	
	
	3
	就业指导科（就业指导课教研室）
	1
	1
	教师岗1个

	
	
	4
	校友工作科
	1
	　
	　

	
	
	5
	信息管理科 
	1
	　
	　

	
	国际交流合作处（港澳台工作办公室）
	1
	国际交流科
	1
	　
	　

	
	
	2
	外国专家管理科
	1
	　
	　

	
	
	3
	国际教育中心
	1
	1
	教辅

	
	实验室与设备管理处（网络信息中心与其合署）
	1
	实验室管理科
	1
	　
	　

	
	
	2
	设备管理科
	1
	　
	　


	
	
	3
	设备维修中心
	1
	1
	教辅

	
	
	4
	综合部
	1
	1
	教辅

	
	
	5
	网络技术部
	1
	　
	教辅

	
	
	6
	信息技术部
	1
	1
	教辅

	
	
	7
	校园卡服务部
	1
	　
	教辅

	
	发展规划处（高教研究所）
	1
	规划科
	1
	1
	　

	
	
	2
	高教研究中心（校学术委员会秘书处）
	1
	1
	教辅

	
	
	3
	服务地方工作办公室（校理事会办公室）
	1
	　
	　

	
	财务处
	1
	综合科
	1
	　
	教辅

	
	
	2
	预算科
	1
	　
	教辅

	
	
	3
	结算科
	1
	2
	教辅

	
	
	4
	收费科
	1
	1
	教辅

	
	
	5
	后勤财务科
	1
	1
	教辅

	
	
	6
	安顺校区财务科
	1
	　
	教辅

	
	国有资产
管理处
	1
	综合计划科
	1
	1
	　

	
	
	2
	资产管理科
	1
	　
	教辅

	
	
	3
	采购（招标）科
	1
	1
	教辅

	
	
	4
	公用房管理科
	1
	　
	　

	
	审计处
	1
	财务审计（经济责任）科
	1
	1
	教辅

	
	
	2
	基建审计科
	1
	1
	教辅

	
	总务处
总务处


	1
	综合科（爱卫会办公室）
	1
	2
	　

	
	
	2
	校产科
	1
	1
	　

	
	
	3
	饮食服务中心
	2
	2
	　

	
	
	4
	 动力运管维修中心
	2
	2
	　

	
	
	5
	物业管理中心
	2
	2
	　

	
	
	6
	车辆管理服务中心
	2
	1
	　

	
	
	7
	汽车驾驶员培训中心
	2
	2
	　

	
	
	8
	住宿接待中心 
	1
	2
	　

	
	
	9
	体育馆管理服务中心
	2
	1
	　

	
	基建处
	1
	综合科
	1
	1
	　

	
	
	2
	预算材料科
	1
	1
	　

	
	
	3
	工程科
	1
	1
	　

	
	保卫处
	1
	综合科（110指挥中心）
	1
	1
	　

	
	
	2
	户政科
	1
	　
	　

	
	
	3
	治安科
	1
	　
	　

	
	
	4
	消防安全科
	1
	　
	　

	
	
	5
	校卫队
	1
	1
	　

	
	
	6
	安全教育科
	1
	1
	　

	
	继续教育学院(潍坊广播电视大学)
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	招生办公室
	1
	1
	　

	
	
	3
	学籍科
	1
	1
	　

	
	
	4
	函授教育科
	1
	1
	　

	
	
	5
	开放教育科
	1
	1
	　

	
	
	6
	培训科（干部培训基地办公室）
	1
	1
	　

	
	
	7
	教学资源建设中心
	1
	　
	教辅

	
	
	8
	教育技术服务中心
	1
	　
	教辅

	
	安顺校区
管委会
	1
	综合科
	1
	2
	　

	
	
	2
	安全保卫科
	1
	1
	　

	
	
	3
	物业管理科
	1
	1
	　

	
	
	4
	生活服务中心
	2
	1
	　

	
	
	5
	设备与网络管理中心
	2
	1
	教辅

	
	工会
	1
	综合部
	1
	1
	　

	
	
	2
	女工部
	1
	　
	　

	
	
	3
	计划生育办公室
	1
	1
	　

	
	
	4
	职工生活服务部
	1
	　
	　

	
	团委
	1
	组织宣传部
	1
	　
	　

	
	
	2
	社团工作部
	1
	　
	　

	
	
	3
	科技创新部
	1
	　
	　

	
	其他
	1
	　
	2
	　
	纪检员

	
	
	2
	　
	2
	　
	组织员

	教学机构

教学机构

教学机构

教学机构

教学机构

教学机构

教学机构


	数学与信息
科学学院
数学与信息
科学学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	函数论教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	代数与几何教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	应用数学教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	信息科学教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	统计学教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	高等数学（公共）教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	物理与光电
工程学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	公共物理教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	物理学教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	电子技术教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	光电信息教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	微电子教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	化学化工与环境工程学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	化学教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	应用化学教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	基础化学教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	化学工程与工艺教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	环境工程教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	生物与农业工程学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	生物科学教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	生物技术教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	设施农业教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	种子科学教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	园林教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	生物制药教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	机电与车辆工程学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	机电教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	机制教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	工业设计教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	车辆工程教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	实验实训中心
	1
	1
	　

	
	信息与控制
工程学院
信息与控制
工程学院

	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	自动化教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	信息技术教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	测控技术与仪器教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	电子电工教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	电子设计与创新教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	实验实训中心
	1
	1
	　

	
	计算机学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	公共计算机基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	公共计算机应用教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	计算机硬件技术教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	软件基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	软件工程教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	网络工程教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	通信工程教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	建筑工程学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	土木工程教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	建筑学教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	工程管理教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	文学与新闻传播学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	汉语教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	古代文学教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	现当代文学与大学语文教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	比较文学与世界文学教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	汉语国际教育教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	广播电视学教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	写作与教法教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	文学理论教研室
	　
	　
	　

	
	
	12
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	外国语学院
外国语学院

	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	基础英语教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	综合英语教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	语言文学教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	翻译教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	日语教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	朝鲜语教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	法语教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	大学英语第一教研室
	　
	　
	　

	
	
	12
	大学英语第二教研室
	　
	　
	　

	
	
	13
	大学英语第三教研室
	　
	　
	　

	
	
	14
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	经济管理学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	会计学教研室  
	　
	　
	　

	
	
	5
	国际贸易教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	营销学教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	财务管理教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	电子商务教研室  
	　
	　
	　

	
	
	9
	管理学教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	银行与投资教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	经济学教研室  
	　
	　
	　

	
	
	12
	金融学教研室 
	　
	　
	　

	
	
	13
	物流管理教研室  
	　
	　
	　

	
	
	14
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	马克思主义
学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	马克思主义基本原理教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	中国近现代史纲要教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	思想道德与法律基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	中国化马克思主义教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	形势与政策教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	思想政治教育教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	法学院
法学院

	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	公共课教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	行政管理教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	公法教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	私法教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	社会法教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	法律实务教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	历史文化与
旅游学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	历史学教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	公共事业管理教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	旅游文化教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	旅游管理教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	空乘教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	教师教育学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	教育技术学教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	教育学教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	心理学教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	教育管理教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	教师技能教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	小学教育教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	
	11
	心理健康教育中心
	1
	　
	　

	
	特教幼教
师范学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	特殊教育教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	教育康复教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	学前教育教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	幼儿活动设计教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	基础课教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	特幼艺术教育教研室  
	　
	　
	　

	
	
	10
	舞蹈表演教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	特幼教育技能教研室
	　
	　
	　

	
	
	12
	特殊教育实验实训中心
	1
	1
	　

	
	
	13
	学前教育实验实训中心（附属幼儿园与其合署）
	2
	1
	　

	
	传媒学院
传媒学院


	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	播音与主持艺术教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	数字传媒技术教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	动画教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	音乐学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	音乐学教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	作曲与作曲技术理论教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	舞蹈教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	器乐教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	键盘教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	声乐教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	美术学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	中国画教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	油画教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	环境设计教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	视觉传达设计教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	美术基础教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	
	10
	潍坊学院美术馆
	1
	　
	　

	
	体育学院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	公共体育教学部
	　
	　
	　

	
	
	5
	田径教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	球类教研室
	　
	　
	　

	
	
	7
	体操教研室
	　
	　
	　

	
	
	8
	民族传统体育教研室
	　
	　
	　

	
	
	9
	理论教研室
	　
	　
	　

	
	
	10
	社会体育人文教研室
	　
	　
	　

	
	
	11
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	
	12
	运动场馆器材管理中心
	1
	　
	　

	
	北海国际学院（歌尔科技
学院）
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	　
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	　
	　

	
	
	4
	商务英语教研室
	　
	　
	　

	
	
	5
	汽车技术服务与营销教研室
	　
	　
	　

	
	
	6
	合作办学工作部
	1
	1
	　

	
	
	7
	实验实训中心
	1
	　
	　

	
	弘德书院
	1
	综合办公室
	1
	1
	　

	
	
	2
	学生工作办公室
	1
	1
	　

	
	
	3
	团总支
	1
	1
	　

	
	
	4
	学业指导办公室
	1
	1
	　

	教辅机构
	新闻中心（院报编辑部）
	1
	综合部
	1
	　
	　

	
	
	2
	采编部
	1
	　
	　

	
	
	3
	广电部
	1
	　
	　

	
	
	4
	新媒体部
	1
	　
	　

	
	图书馆
	1
	综合部
	1
	1
	　

	
	
	2
	采编部
	1
	1
	　

	
	
	3
	流通部
	1
	1
	　

	
	
	4
	阅览部
	1
	1
	　

	
	
	5
	技术部
	1
	1
	　

	
	
	6
	信息咨询部
	1
	1
	　

	
	
	7
	文献检索教研室
	1
	1
	　

	
	
	8
	特藏与展览部
	1
	1
	　

	
	
	9
	安顺校区图书中心
	1
	1
	　

	
	档案馆
	1
	综合部
	1
	　
	　

	
	
	2
	业务指导部
	1
	　
	　

	
	
	3
	保管利用部
	1
	　
	　

	
	校医院
	1
	综合部
	1
	1
	　

	
	
	2
	医务部
	1
	　
	　

	
	
	3
	护理部
	1
	　
	　

	
	
	4
	医技部
	1
	1
	　

	合计
	238
	118
	


说明：
    1.党政管理机构中备注栏为“教辅”的科室内设岗位为教辅岗位；招生就业处就业指导科（就业指导课教研室）设1个教师岗位；其他均为管理岗位。
    2.教学机构的综合办公室为管理科室，设教学秘书、科研秘书各1名为教辅岗位，其他为管理岗位；学生工作办公室、团总支、各教研室内设岗位为教师岗位；实验实训中心内设岗位为教辅岗位。
    3.教辅机构所有科室内设岗位均为教辅岗位。
潍坊学院办公室                            2016年9月1日印发
中共潍坊学院委员会文件
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